
TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

KHOA CÔNG NGHỆ ĐỘNG LỰC




Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….  tháng ….. năm 201….
GIẤY BÁO 

V/v nghỉ đột xuất của CB-GV

       Kính gửi:  
- Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo;
- Tổ Thanh tra - Pháp chế.

Đơn vị khoa Công nghệ Động lực kính báo cáo với nhà trường về việc CB-GV xin nghỉ đột xuất ngày ………………cụ thể như sau:

Ông (Bà): ……………
Chức vụ (chức danh): Giảng viên môn ………………………
Lý do nghỉ: ………………………………………………….
Kế hoạch của đơn vị phân công dạy thay như sau:

	TT
	Họ và tên

(Giảng viên nghỉ)
	Ngày  nghỉ
	Họ và tên 

(Giảng viên dạy thay)
	Ngày dạy thay, Phòng, 
ghi rõ số tiết dạy lý thuyết hoặc thực hành
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	


Cá nhân đã báo cho Trưởng khoa vào lúc ……. giờ ……., ngày ……………. kính trình Phòng Tuyển sinh - Đào tạo chấp thuận.

Kính báo cáo./. 


TRƯỞNG PHÒNG TS-ĐT

 TRƯỞNG KHOA
